Приложение 5.2.
ЗАЯВКА

на проведение работ по поиску кандидатов службой подбора персонала

Наименование подразделения (предприятия):     
Наименование вакансии:   
Подчиненность:

Причина появления вакансии:

Наличие должностной инструкции:    FORMDROPDOWN 

Основные обязанности:



Требования, предъявляемые к кандидату 

Образование:
 FORMDROPDOWN 

Специальность по образованию: 
Возможное дополнительное образование: 
Требуемый специальный опыт работы (в какой области, типичные места работы, должности): 

Дополнительные требования: 
Знания иностранного языка:       FORMTEXT 

     

Степень владения языком: 
Владение PC:
 FORMDROPDOWN 

Степень владения:  FORMDROPDOWN 

Программы: Word  FORMCHECKBOX 
 Excel  FORMCHECKBOX 
 Access  FORMCHECKBOX 
 Internet Explorer  FORMCHECKBOX 
 Outlook Express  FORMCHECKBOX 

Другие:      
Владение оргтехникой:  FORMDROPDOWN 
  Факс  FORMCHECKBOX 
; Ксерокс  FORMCHECKBOX 
 ; Мини-АТС  FORMCHECKBOX 
; Сканер  FORMCHECKBOX 
.

Машинопись:  FORMDROPDOWN 

      уд./мин. 

Наличие вод. прав:  FORMDROPDOWN 
   

Наличие автомобиля:    FORMDROPDOWN 

Пол:  FORMDROPDOWN 

Возраст: 
 FORMTEXT 

     
   Состояние в браке: 
Прочее:       
Личные качества: 
Состав участников для проведения собеседования: 
Условия найма. 

Форма найма:  FORMDROPDOWN 
. Другое:       
Срок найма:           Режим работы: с 


  
 при   

  
.

  
 до  FORMTEXT 

  
. -дневной рабочей неделе. Гибкий график     FORMDROPDOWN 
.

Сверхурочная работа:   FORMDROPDOWN 
; как часто 
Командировки:   FORMDROPDOWN 
, куда 
Испытательный срок:  
Форма и размер оплаты на испытательный срок: 
Среднемесячный доход:

Продолжительность отпуска:      
Специальные условия найма, льготы и выплаты: 

б/л   FORMCHECKBOX 
; мед. обслуж.  FORMCHECKBOX 
, пособия на детей  FORMCHECKBOX 
; страхование  FORMCHECKBOX 
; проездные документы  FORMCHECKBOX 
; наличие служебной машины  FORMCHECKBOX 
; перспективы карьеры  FORMCHECKBOX 
 

Другое:
     







Адрес места работы:      






Заявка составлена в соответствии с требованиями на вакантную должность. На данную вакансию представить  FORMDROPDOWN 
 кандидатов.

Заявку составил представитель заказчика:
.
Заявку принял представитель исполнителя:      
Дата
  . FORMDROPDOWN 
.      г.

